
令和　　年　　月　　日

東京科学大学

総務企画部横浜総務課長　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　部　局

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　職　名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名

料金受取人払申請理由書

（次頁の記入例を参考に申請理由を記入願います。）
記

1． 調査名称　：　

2． 返送封筒内容　：　

3． 予算詳細名及びコード　：　

4． 返送期間　：　令和　年　月　日　～　令和　年　月　日

5． 返送数（想定数）　：　約　　　　　枚

以上

《記入例》

令和　　年　　月　　日
東京科学大学

総務企画部横浜総務課長　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　部　局

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　職　名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名
料金受取人払い申請理由書

例）当研究室では、「○○○○○○○○に関する研究」を行っております。その一環として○○○○（例　緑区在住高校３年生　等）を対象に「○○○○○○に関するアンケート調査」を実施することとなりました。
　本調査は、戸別に郵便受けに調査票を配布することで実施することとし、回答者には郵便による回答を依頼する予定です。回収率を高めるためには返信用封筒を同封することが必要となりますが、返信用封筒にあらかじめ切手を貼付した場合には、未回収の封筒に貼付した切手の分の費用が無駄になります。
　このため、郵便局の料金受取人払い制度を利用したいと存じますので、お認めいただきますようお願い致します。

記

１．調査名称　：　調査名称を記入願います。（例　○○○に関するアンケート調査　等）
２．返送封筒内容　：　返送封筒等の内容を記入願います。
（例　アンケート調査用紙　等）

３．予算詳細名及びコード　：　記入願います。
４．返送期間　：　令和　年　月　日　～　令和　年　月　日

５．返送数（想定数）　：　約　　　　　通
（想定される枚数を記入願います。）
　　以上

